MOSINA  Urzad Miejski w Mosinie

pl. 20 Pazdziernika 1 tel. +48 61 8109 500
62-050 Mosina fax +48 61 8109 558
Godziny urzedowania: boi@mosina.pl

pon. 9:00-17:00, wt.-pt. 7:00-15:00 https://www.mosina.pl

ZASWIADCZENIE (do $lubu konkordatowego) STWIERDZAJACE BRAK
OKOLICZNOSCI WYLACZAJACYCH ZAWARCIE MALZENSTWA

Bezposrednia obstuga klientéw dotyczy wylacznie osob, ktére wczesniej umowily wizyte.
Rezerwacji mozna dokonac:

- drogq elektroniczng usc@mosina.pl

- drogq telefoniczng pod numerem telefonu 61 8109 560, 61 8109 561

W przypadku braku mozliwosci przybycia prosimy o odwotanie wizyty i zwolnienie terminu.
Odwotanie moze nastgpi¢ tymi samymi drogami co rezerwacja.

Obstuga uméwionych klientéw odbywa sie w siedzibie Urzedu Stanu Cywilnego w Mosinie, przy ulicy
Dworcowej 3.

Wymagane dokumenty: e dokumenty tozsamosci (dowody osobiste lub paszporty) — do wgladu
e wniosek — wypetniony w siedzibie urzedu
UWAGA!

Informujemy, ze =zaswiadczenie o stanie cywilnym w formie
elektronicznej moze by¢ wykorzystane wylacznie w systemach
informatycznych instytucji, do ktorych jest przekazywane. Wydruk
takiego zaswiadczenia nie jest dokumentem urzedowym.

Miejsce zlozenia dokumentéw: Obecnie wniosek mozna zlozy¢ w nastepujacej formie:

1) za posrednictwem elektronicznej Platformy Ustug
Administracji Publicznej ePUAP,

2) droga korespondencyjna, przesytajac na adres kancelarii: Urzad
Stanu Cywilnego, plac 20 Pazdziernika 1, 62 — 050 Mosina,

3) bezposrednio w siedzibie Urzedu Stanu Cywilnego w Mosinie,
ulica Dworcowa 3, I pietro - wylacznie po wczesniejszym
umowieniu wizyty.

Optaty: 1) Optata za wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym wynosi 38 zt.

2) Optate nalezy uiszcza¢ na rachunek Urzedu Miejskiego w Mosinie, nr
konta: GBS Mosina 26 90480007 0000 0215 2000 0002
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Nie ma aktualnie mozliwosci uiszczenia w urzedzie optaty w formie
gotéwkowej.

W urzedzie mozna uisci¢ optate skarbowag karta.

W tytule przelewu nalezy poda¢ rodzaj dokumentu, za ktory zostata
uiszczona optata skarbowa oraz kogo ten dokument dotyczy.

Termin i sposob zatatwienia:

Akty stanu cywilnego na podstawie, ktorych wydawane jest
zaswiadczenie musza znajdowac sie w elektronicznym Rejestrze Stanu
Cywilnego. Jesli ich tam nie ma, muszg zosta¢ do niego przeniesione.

Zaswiadczenie wydawane jest:

e do 7 dni roboczych od ztozenia wniosku - jesli wniosek sktada sie do
urzedu stanu cywilnego, w ktéorym akty stanu cywilnego sg
przechowywane w formie papierowej,

e do 10 dni roboczych od ztozenia wniosku - jesli wniosek sktada sie do
urzedu stanu cywilnego, w ktérym akty stanu cywilnego nie sq
przechowywane w formie papierowej,

Dokumenty w wersji papierowej sg przesytane drogq korespondencyjng
na wskazany we wniosku adres, badZ odbierane osobiscie. Dokumenty
w wersji elektronicznej przesytamy za posrednictwem platformy ePUAP.

Podstawa prawna:

1. Art. 44 ust. 1 pkt. 3 oraz ust. 5i 6, art. 49, art. 145 ustawy z dnia
28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego;

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia
2015r. w sprawie wzorow dokumentéw wydawanych z zakresu
rejestracji stanu cywilnego;

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej;

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego;

5. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w
sprawie zaptaty optaty skarbowej;

6. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w
sprawie zasad rachunkowosci i planu kont dla organéw podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego;

7. Ustawa z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotdw realizujacych zadania publiczne.

Inne informacje:

Zaswiadczenie o stanie cywilnym wydawane jest wytgacznie osobie,
ktorej dotyczy.



Nie jest mozliwe dziatanie przez petnomocnika.

Whniosek mozna ztozy¢ do wybranego kierownika urzedu stanu
cywilnego, na formularzu okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych w sprawie wzoréw dokumentéw wydawanych z zakresu
rejestracji stanu cywilnego.

Zaswiadczenie o stanie cywilnym wazne jest przez okres 6 miesiecy od
daty jego sporzadzenia.



